
年　　　月　　　日

虎ノ門アルシュ　　御中

ＴＥＬ　０３－５５１０－７４１１ ＦＡＸ　０３－５５１０－７４１２

E-Mail　arche@tjk-jp.com

貴社名・団体名

ご住所

ご担当者名

ＴＥＬ ＦＡＸ

ご利用会議室

ご利用日

ご利用時間

ご利用人数

ご利用担当者

会議名称

備考
（請求書送付先等）

【社内使用欄】

◆終了時刻（鍵返却時刻） 　： ◆ご利用担当者印（サイン）

守衛室コピー　済　（　　／　　）　　

アルシュB１ホール

収容人数３０名（標準ロの字）
最大４０名（教室型：別途レイアウト変更代\2000）

　　名　　※ご用意する椅子の数はご利用人数分になります

※案内板をご用意しますので、その案内板に記載する会議名称をご記入下さい
＜案内板設置場所＞１階エレベーターホール、B１階エレベーターホール

　　　年　　　月　　　日　（ 　　　） 

～

　会　議　室　利　用　申　込　書　


