
夜間及び休日等入館届 兼 空調運転願 

年  月  日 

株式会社虎ノ門実業会館 御中 

FAX ０３－３５９１－５３７０ 

（ビル名・階数）   本館  新館    階 

 

（賃借人名） 

 

（連絡担当者）               ○印  

 
 頭書の件につき、以下の通りお届けします。 
 尚、規定時間を超える空調運転に関する費用は、当社、私が負担します。 
 

記 

    月   日（  ） 

在館・入館    時   分～   時   分 

空  調 
要 

不要 
   時   分～   時   分 

出勤者                  他   名 備考 

事 由  業務・店舗営業・その他（            ） 

 

    月   日（  ） 

在館・入館    時   分～   時   分 

空  調 
要 

不要 
   時   分～   時   分 

出勤者                  他   名 備考 

事 由  業務・店舗営業・その他（            ） 

 

    月   日（  ） 

在館・入館    時   分～   時   分 

空  調 
要 

不要 
   時   分～   時   分 

出勤者                  他   名 備考 

事 由  業務・店舗営業・その他（            ） 

 
※お届け期限については次の通りとさせていただきます。 
・月曜～金曜：夜のご利用は当日の 17 時まで。火曜～金曜：朝のご利用は前日の 17 時まで。 
・土曜・日曜の終日及び月曜朝のご利用は金曜の 17 時まで(祝日のご利用は前日の 17 時まで)。 
 
※空調運転に際しては以下の点について予めご了承ください。 
・月曜～土曜に規定時間を超えて空調をご利用になる場合及び休日(日曜・祝日)に空調をご利用になる場合は
所定の規定外空調料金をご負担いただきます。 

・上記お届け期限以降に規定時間を超える空調運転のお申し込みをお受けした場合には規定外空調料金とは別
に 5,000 円を申し受けます。 

 （会館使用欄） 

管 理 事 務 所 管理Ｇ 守衛室 担当 受付 

           

 


