
借室扉 カード・鍵  紛失届 ／ 発行・複製願 
 

年  月  日 

株式会社虎ノ門実業会館 御中 

 

（ビル名）     四谷ビル        階 

 

（賃借人名） 

 

（代表者名）                              ㊞ 

 

 

１．  階室出入口扉  カード・鍵  を紛失いたしました。借室扉カード登録

No.は抹消してくださるようお願いいたします。 
 

紛失カード・鍵

No 
 

 

 

２．   階室出入口扉カードを下記の事由により新たに発行くださるようお願

いいたします。 
 

事    由  枚 数 
枚 

 

 

３．   階室出入口扉鍵を下記の事由により複製し交付くださるようお願いい

たします。 
 

事    由  

元鍵 No.  複製本数 
本 

 

 

 なお、発行・複製の費用は当社、私が負担いたします。 

 本件に関して事故等の生じたときは当社、私がすべてその責に任じ、貴社にご迷惑ご損害

をかけません。 

 

 

（会館使用欄） 

事  務  所 管理Ｇ 担当 受付 

          

 

 発 注 日   納 品 日  

 発 注 先   交 付 日  

 

  


