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本 館・新 館 

 ご 契 約 者 様 

 

                                                  株式会社虎ノ門実業会館   

 

 消 防 避 難 訓 練 の お 知 ら せ 

 

 当会館では全館を対象とした消防避難訓練を下記日程にて実施致します。 

 テナントの皆様におかれましても、業務に支障のない限りお一人でも多くの方がご参加下

さるようご協力のほどお願い申し上げます。 

敬具 

 

記 

 

実施日時   令和７年１１月１８日（火） 午後３時～（１０分間程度） 

 

内 容  ・館内での火災発生を想定し火災報知器を作動させます。 

  ・非常放送により火災の発報放送を行います。 

   火災発報放送は出火階及び直上階に優先的に放送される場合があります。 

      また、この放送ではまだ避難はしないで下さい。 

     ・次に、サイレン、非常放送により火災発生の案内、避難誘導を行います。 

  ・テナントの皆様は各防火管理者又は火元責任者の誘導により、階段を使用して 

１階まで避難して下さい(階段は本館Ａ階段、Ｂ階段、新館Ｃ階段、Ｄ階段の計 

４カ所全てが避難階段です)。 

エレベーターによる避難は行わないようお願い致します。 

     ・地上階(１階)へ避難後は、各テナント様ごとに集合し点呼を取り、消防隊本部 

にて避難状況の報告をお願い致します。 

     ・消防隊本部は新館の１階北側玄関付近に設置する予定です。 

     ・その後、順次解散となりますので職場へお戻り下さい。 

                                       以上 



非 常 時 マ ニ ュ ア ル 
 

株式会社虎ノ門実業会館  

 

火災を発見または、近くで火災が発生した場合 

 

１．火災の発見・通報 大声で『火災発生』を周囲に知らせ、協力をもとめる。 

消防機関・防災センターへ通報する。 

＊日頃から万一に備えて電話の近くに「名称」「所在地」

「目標物」などを書いて貼り、これを見て通報する訓練

を行うことが大切です。 

消防署   １１９ 防災センター  03-3580-1656 

所在地：港区虎ノ門 1 丁目 1 番 ２０号 … 本館 ○○○(テナント名)です。 

 ２１号 … 新館 本館 

新館 
「○階で○○

（何）

が○ ○ ○
（どのくらい）

だけ 

燃えています」 

名 称：虎ノ門実業会館 

目標物：虎ノ門駅 ９番、１０番出口 

「○階で○○が○○○だけ燃えています」 
 

 

２．初 期 消 火 消火器・消火栓などを使い初期消火にあたる。 

＊ここで大切なのは、炎や煙に向けて無闇に放射・放水す

るのではなく、火元を確認し集中的に放射・放水するこ

とです。 

一度、消火器・消火栓の場所を確認して下さい。 

 

３．避難誘導・避難 適切な避難誘導により避難階段・避難器具による避難を

素早く行う。 

＊当ビルの階段（Ａ･Ｂ･Ｃ･Ｄ階段）は全て避難階段になっ

ていますので、一度、１階の避難口を確認して下さい。

また、避難の際には絶対にエレベーターを使用しないで

下さい。 

避難にあたっては、各室の扉及び各階段脇の防火戸を忘

れずに閉めて下さい。扉を閉めることによって延焼及び

煙の侵入を防ぐことになります。尚、当ビルには各階ご

とに非常用の避難器具(緩降機)を設置しています。 

＊火災発生場所に応じて避難階段を選ばなければなりませ

ん。煙にまかれないためにも。非常放送をよく聞き落ち

着いて避難して下さい。 
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本 館  新 館 
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１Ｆ北側出入口 １Ｆ北側玄関 １Ｆ隣ビル境界通路 

 

裏 通 り(一方通行) 

 

 

 

Ａ階段：本館南側の螺旋階段------ １階にて外堀通り側に避難できます。 

Ｂ階段：本館北側の避難階段------ 9,7,6,5,4,2 階は出入口がテナント室内にあります。 

Ｃ階段：新館給湯室横の避難階段-- １階にて外堀通り側・裏通り側の両玄関口から避難でき

ます。 

Ｄ階段：新館トイレ前の避難階段-- １階にてごみ置き場を通り抜けて裏通り側に避難でき

ます。 
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